
 

GJポータルマイページガイド 

１．マイページの表示 
 1．日本語版グリーンジャパン TOP 

ページよりログイン画面へ移動します。 
 
①「会員用マイページへ」を押下 

 
 
 
 
 
 
 
 2．英語版グリーンジャパンの GJ ポータル 

ログイン画面が表示されます。 
 
① 「GJ ポータル会員の方は」欄に、 
ユーザ ID とパスワードを入力 

②「ログイン」ボタンを押下 
 
※ユーザ ID とパスワードは、ご登録の際に、 
入力いただいたものです。 

※次回接続時から、自動的にログインしたい 
場合には、「□ 次回から ID の入力を省略」 
の□にチェックを入れてください。 

 

日本語版グリーンジャパン 

TOP ページ 

http://www.greenjapanbiz.jp/ 

3．右のような、お客様専用の編集用画面 
 「マイページ」が表示されます。 

 

※マイページでは。。。 

・お客様の登録情報の変更 

・専用 WEB サイトで発信する情報の管理 

・海外とのメッセージ交換 

などが可能です。 
 

 次のページからは、各メニューについて 
説明いたします。 
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２．マイページ TOP 画面 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
※マイページメニューは、すべての画面で共通です。 

ご登録いただいた「名前」が表示されます。

※変更可能 

登録しているビジネス情報や、海外とのメッセー

ジ交換状況などが、一目でわかるようになってい

ます。 

新着メッセージを、逃さず確認できます。 
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メッセージ確認や、登録情報の変更は、 

こちらのリンクからも可能です。 

1．トップ画面/Business Room 
  このページが表示されます。 
2．メッセージセンター 
  海外企業とのメッセージの交換に関する、詳細メニューへ移動します。 
3．会員登録情報 
  登録時に入力いただいた、情報の編集が可能です。 
  会員 ID・パスワードの変更や、会社名・住所の変更などはこちらのメニューを選択してください。 
4．御社提供したいアイテム 
  御社が海外企業へ提供したい、技術・商品・サービスについてのご登録は、 

このメニューを選択してください。写真のアップロードもこちらから行えます。 
5．御社探しているアイテム 
  御社が現在求めているものについて、こちらのメニューからご登録ください。 

求めるビジネスパートナーや人材、資源、融資などの情報を選択・記入可能です。 
6．テンプレートの変更 
  現在公開中の専用 WEB ページのイメージはこちらから確認可能です。 
  テンプレートの変更も、このメニューをお選びください。 
7．引合い・問い合わせ対応設定 
  海外からの引合い・問合せについて、SFA サービスを利用するかどうかの管理をこちらから行えます。
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8．ビデオ管理 
  会員プランで「ビジネス レギュラー」「ビジネス アドバンス」をご選択のお客様は、 

このメニューから動画ファイルの登録が可能です。 
9．統計 
  登録情報を数字で確認できます。 

アップロードしている写真の数や、海外からのアクセス状況など、確認可能です。 
10．会社紹介の管理 
11．ログアウト/LOGOUT 
  マイページでの編集・管理を終了します。 
  こちらを押して終了した場合、次回マイページを利用する際には、 

会員 ID・パスワードの入力が必要となります。 
 

４．会員情報管理画面 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

各項目の変更・更新の際は、 

こちらの「変更」「新規アップロード」「ア

ップグレード」などの、青いリンク文字を

押してください。 

編集が、可能になります。 
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1．会員 ID 
GJ ポータルへのログインする際に使用します。半角の英数字、6 文字以上でご登録ください。いつでも変更

可能ですが、他のお客様とご希望の ID が重複する ID はご使用になれません。 
2．パスワード 

GJ ポータルへのログインする際に使用します。半角の英数字、6 文字以上でご登録ください。会員 ID と同じ

ものは使用できません。 
3．名前 
ご担当者様のお名前を、ローマ字でご登録ください。マイページで表示されるほか、海外企業からの問い合わ

せ窓口となります。 
4．会社ロゴ 
御社のロゴイメージをご登録いただけます。登録されますと、専用 WEB ページで表示されます。ご登録いた

だけるファイル形式は、gif と jpeg となります。 
5．御社ご紹介英語版のファイル 
御社の技術・商品・サービスをテキスト・図・絵・写真などをフル活用して紹介する、PDF ファイルの公開

が可能です。海外企業が閲覧・ダウンロードしますので、英語にて作成してください。アップロード可能なフ

ァイル形式は PDF のみとなり、ファイルサイズは 2MB までとなっております。 
6．御社名 
専用 WEB ページにて表示される、御社の社名となります。ローマ字でご登録ください。 

7．会社 URL 
御社の WEB ページがあれば、そちらの URL を公開可能です。専用 WEB ページで表示され、自動的にリン

クが張られます。 
8．都道府県 
専用 WEB ページの「Contact Details」にて表示されます。御社のある、都道府県名をローマ字でご入力くだ

さい。 
9．御社住所 
専用 WEB ページの「Contact Details」にて表示されます。御社の住所の詳細をローマ字でご入力ください。 

10．ご連絡先 e メール 
海外からの引き合いや、グリーンジャパンからのお知らせ、GJ ポータルの登録更新報告などは、こちらにご

登録いただいているメールアドレスへ届きます。 
11．会員登録日 

GJ ポータルへのご登録をしていただいた日付が表示されます。こちらの変更はできません。 
12．ご連絡先電話番号 
専用 WEB ページの「Contact Details」にて表示されます。ご連絡先の電話番号を、国番号から表示します。 

13．会員プラン 
現在ご利用中の会員プランを表示しています。プランの有効期限中に、プラン変更を希望することも可能です。 

14．期間 
現在ご利用中の会員プランの期間を表示しています。 

15．会員プランスタート日 
現在ご利用中の会員プランのスタートした日を表示しています。 

16．会員プラン終日 
現在ご利用中の会員プランが終了する日を表示しています。 



17．アップロードしている写真数 
御社の技術・商品・サービスを紹介する写真の公開が可能です。プランによって公開できる枚数が異なります。 

18．アップロードしているビデオ 
ビジネスレギュラー・ビジネスアドバンスプランの場合に、御社の技術・商品・サービスを紹介するビデオの

公開が可能です。この公開中のビデオについての情報を表示します。 
 
５．御社が提供したいアイテム管理 
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こちらをクリックすると 
選択肢が表示されます。 

1．提供したいビジネスを選択 
  下記より、御社が提供可能なビジネス要件をお選びください。 

・投資家を探している企業に対して 
・海外の小売業を探している企業に対して 
・物を売りたい企業に対して 
・ジョイントベンチャー・パートナーを探している企業に対して 
・海外の人材を探している企業に対して 
・技術提携先を探している企業に対して 
・サプライヤーを探している企業に対して 
・その他の企業に対して 
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2．オファー数 
1 で選択したビジネス要件について、何件の相手に対して提供可能なのかをご記入ください。 

3．ビジネスカテゴリー 
下記の２つのカテゴリーより、1 で選択したビジネスが当てはまるカテゴリーをご入力ください。 
・環境ビジネス 
・一般ビジネス・・・環境ビジネス以外の方 
 

4．分野 
3 で選択したカテゴリーの中で、どの分野に関するビジネスかをお選びください。 

5．サブカテゴリ 
3 で選択したカテゴリーについて、さらに詳細カテゴリーをお選びください。 

6． 詳細 
提供したいビジネスついて、具体的に説明ご記入ください。 

7． 条件など 
このビジネスの前提となる取引条件や、必須の技術・情報、などありましたらご記入ください。 

8． グリーンファクター 
こちらは主に、ビジネスカテゴリーとして「環境ビジネス」をご選択の場合に 
ご記入いただければと思います。入力必須というわけではありません。 
御社の技術・製品・サービスについて、環境に関してどのような特徴をお持ちかをご記入ください。 
ex.)CO2 の排出量が少ない/リサイクル率の UP/無駄を減らす 

9． 特許 
このビジネスに関連して、御社がお持ちの特許などありましたらご記入ください。 

10．写真 
このビジネスを紹介する写真をアップロードします。 
「参照」ボタンを押して、該当の写真を選択してください。 

11．現在登録オファーの詳細  
  これまでに登録済みのオファーがあればこちらに表示されます。 
  「提供したいビジネスアファーを選択」をクリックすると、登録内容の概略が確認できます。 
    変更をする場合は、右の「処理の起動」欄の「変更」をクリックします。登録情報が表示されますので、 

変更・再登録情報を入力し「update」ボタンをクリックしてください。 
削除の場合には、右の「処理の起動」欄の「削除」をクリックします。確認メッセージが出ますので、 
削除を確定する場合には「OK」を押してください。 

12．保存 
  入力した情報を登録するには、このボタンをクリックしてください。 
  こちらをクリックするまでは、登録は完了していません。 
 



６．御社が探しているアイテム 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

12 

11 

10 

9 

8 

7 

6 

5 

4 

3 

１ 

2 

こちらをクリックすると 
選択肢が表示されます。 

1．探しているオファーを選択  
  下記より、御社が求めているビジネス要件をお選びください。 

・投資家を探している 
・海外の小売業を探している 
・物を売りたい企業を探している 
・ジョイントベンチャー・パートナーを探している 
・海外の人材を探している 
・技術提携先を探している 
・サプライヤーを探している 
・その他 

2．オファー数 
1 で選択したビジネス要件について、どれだけの数量が必要なのかをご記入ください。 

3．ビジネスカテゴリー 
下記の２つのカテゴリーより、1 で選択したビジネスが当てはまるカテゴリーをご入力ください。 
・環境ビジネス 
・一般ビジネス・・・環境ビジネス以外の方 
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4．分野 

3 で選択したカテゴリーの中で、どの分野に関するビジネスかをお選びください。 
5．サブカテゴリ 

3 で選択したカテゴリーについて、さらに詳細カテゴリーをお選びください。 
6． 詳細 

提供したいビジネスついて、具体的に説明ご記入ください。 
7． 条件など 

このビジネスの前提となる取引条件や、必須の技術・情報、などありましたらご記入ください。 
8． グリーンファクター 
9． 特許 

このビジネスに関連して、御社がお持ちの特許などありましたらご記入ください。 
10．写真 

このビジネスを紹介する写真をアップロードします。 
「参照」ボタンを押して、該当の写真を選択してください。 

11．現在登録オファーの詳細  
  これまでに登録済みのオファーがあればこちらに表示されます。 
  「提供したいビジネスアファーを選択」をクリックすると、登録内容の概略が確認できます。 
    変更をする場合は、右の「処理の起動」欄の「変更」をクリックします。登録情報が表示されますので、 

変更・再登録情報を入力し「update」ボタンをクリックしてください。 
削除の場合には、右の「処理の起動」欄の「削除」をクリックします。確認メッセージが出ますので、 
削除を確定する場合には「OK」を押してください。 

12．保存 
  入力した情報を登録するには、このボタンをクリックしてください。 
  こちらをクリックするまでは、登録は完了していません。 



７．テンプレートの変更 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2 

3 

この部分をクリックすると、選択

が切り替わります。 
 

1 

1．現在ご選択のテンプレートを表示するにはこちらをクリック 
  クリックすると、御社専用 WEB ページの現在の状態が別のウィンドウで表示されます。 
  登録内容を更新した際には、こちらを利用して、表示をご確認ください。 
2．テンプレートサンプル 
  専用 WEB ページのテンプレートは、この 4 種類からの選択となります。 
  イメージにマウスカーソルを合わせると、拡大表示されます。 
  御社のイメージに近いものをお選びください。 
3．変更・保存 
  テンプレートの選択を変更したら、こちらのボタンをクリックしてください。 
  こちらをクリックするまでは、登録は完了していません。 

  9/12 



８．引合い・問い合わせ対応設定 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
1．現在引合い対応オプション 
 現在選択中の、引合い対応オブションが表示されます。 
  SFA：有料 SFA(営業支援)サービス利用中 
   ※引合いがあった場合には、SFA チームによる翻訳・その他のサービスを受け取ることができます。 
  Direct：オプション未使用 
   ※海外企業とのやり取りは、御社が直接行います。グリーンジャパンによるサポートはありません。 
2．引合い対応オプションを変更 
 引合い対応オブションを変更する際には、こちらで選択されている情報をご確認の上、 
 「登録・保存」ボタンをクリックしてください。 
 ・「引合いメールを直接受信する」 
   現在 SFA サービス利用中ですが、これを止め、 
   直接海外企業とやり取りへ変更することを意味します。 
 ・「引合いメール対応にグリーンジャパンの SFA サービスを利用する」 
   現在海外企業と直接やり取りを行っているが、これを止め、 
   有料の SFA(営業支援)サービスを利用することを意味します。 
3．変更・保存 
  引合い対応オプションを変更する場合には、こちらのボタンをクリックしてください。 
  こちらをクリックするまでは、登録は完了していません。 
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登録内容の変更が完了すると、以下のメッセージが表示さ

れます。 
「変更の正常に設定終わりました、GJサポートチームから

御社へ連絡します」 
また、同時にご登録のメールアドレスへ、変更の確認メー

ルが届きます。必ずご確認ください。



 
９．ビデオ管理 
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※レギュラー会員以上の場合に、御社を紹介する動画のアップロードが可能です。 
1．ビデオタイトル 
 アップロードする動画のタイトルをご入力ください。 
2．ビデオ詳細 
 アップロードする動画について、簡単な説明文を入力してください。 
3．ビデオアップロード 
 「参照」ボタンをクリックし、作成済みの動画ファイルを指定してください。 
 アップロード可能な動画のサイズは 10MB まで、 
ファイル形式はAVI、MPEGのみとなっておりますのでご注意ください。 

10．統計 
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御社の専用ページについて、下記の統計情報が表示されます。 
更新の参考にご活用ください。 
1． 御社プロフィールアクセス数 
2． 御社ランクキング 
3． 提供しているビジネス数 
4． 御社が探しているビジネスオファー数 
5． アップロードしている写真数 

  11/12 



6． アップロードしているビデオ数 
7． メンバー登録日 
11．会社紹介の管理 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

それぞれ「変更」ボタンを押すと、

編集が可能となります。 
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御社の紹介文を下記の項目に分けてご記入ください。 
1． 御社ご紹介 

御社についての概略をご入力ください。 
2． 御社について詳細 

御社が取り扱っている、技術・商品・サービスなどについて、ご入力ください。 
3． 御社グリーンファクター 

御社の技術・商品・サービスを活用した場合の、環境への貢献について特徴的な点をご入力ください。 
4． 紹介できる特許 

特許をお持ちのものがあれば、ぜひご紹介ください。 
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